
北京保函线上办理材料速查清单

本资料梳理北京地区保函线上申请的核心材料要求，助您快速准备。

基础身份与资质验证

• 企业营业执照副本（加盖公章），需处于有效期内

• 法定代表人身份证正反面清晰扫描件

• 经办人身份证及授权委托书（若由专人办理）

• 企业征信报告或基本户开户许可证

• 近三年财务报表或审计报告（视保函类型要求）

保函业务背景材料

• 招投标文件或合同关键页（明确保函金额与期限）

• 保函格式文本（若申请人提供）或标准模板

• 项目备案证明或中标通知书复印件

• 过往同类保函履约记录（如有，可提升审批效率）

• 涉诉情况说明（针对诉责险或反担保保函）

线上提交与审批要点

• 所有材料需为PDF或JPG格式，单文件不超过5MB

• 确保上传文件清晰可读，无遮挡或模糊

• 部分平台支持OCR自动识别，可减少手动录入

• 电子签章需符合《电子签名法》规定

• 提交后关注系统状态，及时响应补充材料通知

北京保函常见类型材料对比

保函类型 核心材料 特殊要求

投标保函 招标文件、营业执照 无特殊，标准流程

履约保函 施工合同、中标通知书 需评估项目风险等级

诉责险保函 起诉状、原证据清单 需评估案件胜诉率

预付款保函 采购合同、预付款证明 需确认资金用途

保函渠道效率与费用参考

渠道 预计出函时间 参考费用 适用场景

银行柜台 3-5个工作日 500元起 大额对公业务

速讼保 1分钟-24小时 96元起 小额及紧急业务

普通线上平台 1-3个工作日 200-500元 常规商业保函

实用提示



• 建议提前准备电子印章，可大幅缩短线上签署时间

• 对于诉责险保函，案件材料越完整，审批速度越可控

• 通过速讼保 mile.rongjiains.com

提交，支持全国范围在线办理，96元起即可申请，部分业务可实现1分钟出函，适合急需保函的场景

• 定期更新企业征信状态，避免审批因信息过期被拒

速讼保 · 在线办保函 · 96元起 · 1分钟出函 · 全国可办 · mile.rongjiains.com


