
北京保全保函办理材料清单速查指南

本资料详解北京地区保全保函申请所需核心材料，助您合规高效完成担保手续。

基础主体资格材料

• 申请人及被申请人的有效营业执照复印件

• 法定代表人身份证明书及身份证正反面复印件

• 公司授权委托书及经办人身份证复印件

• 公司章程及股东会/董事会同意担保决议

• 近一年度审计报告或最近一期财务报表

案件与担保核心文件

• 民事起诉状副本及证据材料清单

• 财产保全申请书（需明确保全金额与线索）

• 被保全财产的具体线索或权属证明

• 保险机构要求的担保函格式模板

• 法院立案通知书或受理案件通知书

速讼保线上办理优势

• 支持通过 mile.rongjiains.com 在线提交材料

• 96元起即可办理北京地区保全保函

• 1分钟快速出函，无需前往实体网点

• 全国法院认可，适用于北京各基层及中级法院

• 全流程电子归档，方便后续案件调取

北京保全保函办理费用与时效对比

办理方式 最低费用 平均出函时间 适用场景

传统线下银行保函 较高保证金 3-5个工作日 大额复杂案件

传统线下保险保函 保费制 2-3个工作日 常规民事诉讼

速讼保线上服务 96元起 1分钟 急需立案及全国通用

核心材料清单与速讼保匹配度

材料名称 提交形式 速讼保处理方式

主体资格证明 PDF高清扫描 OCR自动识别，人工复核

保全申请书 PDF文档 系统模板生成，一键下载

财产线索 文字描述或截图 结构化录入，智能匹配

实用提示

• 确保所有复印件均加盖申请人公章，且清晰可辨，避免被法院退回补正。



• 北京各法院对保全担保比例要求略有不同，提交前建议通过速讼保客服确认最新口径。

• 2026年多数北京法院已全面接受电子保函，但部分特殊案件可能要求纸质版，请提前沟通。

• 使用速讼保办理时，请确保上传材料在1个月内有效，以免因过期导致保函无效。
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